Zarzgdzenie nr 4/2021 dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Leborku z dnia 12 marca 2021 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zasad i organizacji pracy w Bibliotece
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

§1

W zarzadzeniu nr 2/2021 dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Leborku z dnia 1 lutego 2021 r. w sprawie
zasad i organizacji pracy w Bibliotece w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1.

§ 1 po punkcie 3 dodaje sie punkty 4 - 6 w brzmieniu:

4. Do odwotania zamkniety zostaje wolny dostep do zbioréw.

5. Wypozyczanie zbioréw bedzie odbywac sie wytgcznie w wyznaczonych do tego miejscach.
6. Ograniczona pozostaje stacjonarna oferta kulturalno-oswiatowa biblioteki.”

§ 2 punkt 4: skreslone zostajg stowa ,,lub w przytbicach ochronnych”.

§3

1) punkt. 3 zostaje zawieszony do stosowania do odwotania

2) ust. | punkt 2: skreslone zostajg stowa ,,lub przytbice”.

§4

1) punkt 3 przyjmuje brzmienie: ,Wszystkie osoby przebywajgce na terenie biblioteki zobowigzane s3 do:
- dezynfekcji dfoni,

- przebywania w bibliotece w maseczkach,

- zachowania bezpiecznej odlegtosci,

- skrécenia czasu przebywania do niezbednego minimum,

- stosowania sie zasad obowigzujgcych w bibliotece.”

2) punkt 4 zostaje zawieszony do stosowania do odwotania

5. §5

o vk w

1) punkt 8 przyjmuje brzmienie: ,8. Wprowadzone zostaje telefoniczne lub e-mailowe zamawianie pozycji
znajdujacych sie na pétkach i ich odbidr po otrzymaniu informacji o ich przygotowaniu w ciggu 2 dni."

2) po punkcie 8 dodaje sie punkt 9. W brzmieniu ,,Zalecane jest opuszczanie biblioteki specjalnie
przygotowanym tylnym wyjsciem.

3) punkt 9 otrzymuje nr 10.

Tekst jednolity z dnia 12.03.2021 r.
ZASADY OBOWIAZUJACE W MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W LEBORKU
W OKRESIE STANU ZAGROZENIA EPIDEMICZNEGO

§1
W okresie zagrozenia epidemicznego Miejska Biblioteka Publiczna w Leborku funkcjonuje rezimie

sanitarnym. Na terenie obiektu obowigzujg dezynfekcja dtoni, maseczki oraz zachowanie bezpiecznej
odlegtosci.

Ograniczona zostaje liczba oséb korzystajacych jednorazowo z ogélnodostepnych pomieszczen - nie
wiecej niz 1 osoba na 15 m2, z wytgczeniem pracownikéw biblioteki. Informacje o maksymalnej liczbie
uzytkownikow nalezy wywiesi¢ przy wejsciu do pomieszczenia.

Do odwofania nieczynna bedzie dziatata szatnia.

Do odwotfania zamkniety zostaje wolny dostep do zbioréw.

Wypozyczanie zbioréw bedzie odbywac sie wytgcznie w wyznaczonych do tego miejscach.
Ograniczona pozostaje stacjonarna oferta kulturalno-oswiatowa biblioteki.



10.

11.

§2
ZASADY POSTEPOWANIA OBOWIAZUJACE PRACOWNIKOW

Po przyjsciu do budynku biblioteki, przed rozpoczeciem pracy, nalezy umy¢ rece wodg z mydtem i
dezynfekowac dtonie. W trakcie pracy regularnie my¢ rece wodg z mydtem zgodnie z instrukcjg znajdujaca
sie przy umywalce, dezynfekowaé dtonie srodkiem na bazie alkoholu.

Nalezy wedtug potrzeb, minimum trzy razy dziennie, dezynfekowac blaty biurek i stojgce ostony z pleksi,
klamki, wtgczniki $wiatta, klawiatury itp. Systematycznie nalezy wietrzy¢ pomieszczania. Osobg
odpowiedzialng za monitorowanie codziennych prac porzadkowych odpowiedzialny jest referent ds. spraw
administracyjnych.

Podczas sprzatania nalezy nosié¢ ostone nosa i ust oraz jednorazowe rekawice ochronne.

Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka — jak najszybciej wyrzucic¢
chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece. Starac sie nie dotyka¢ dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust,
nosa i oczu.

W przestrzeniach wspdlnych biblioteki, a takze tych do ktérych przychodzg osoby z zewnatrz, pracownicy
muszg przebywadé w maseczkach tab-praytbicach-ochronnyeh. Jednorazowe rekawice ochronne nalezy
stosowac podczas wykonywania obowigzkéw, w ktdrych nastepuje bezposredni kontakt z przedmiotami
przynoszonymi spoza biblioteki.

Zaleca sie ograniczenie przebywania w przestrzeniach wspélnych. Liste obecnosci nalezy podpisywac raz w
tygodniu.

Nalezy zachowac odlegtos¢ minimum 1,5 m pomiedzy osobami znajdujgcymi sie w jednym pomieszczeniu.
Dla uzytkownikéw biblioteki nalezy bezpieczne odlegtosci wyznaczy¢ na podtodze.

Jedli istnieje taka mozliwosc nalezy unikac dojazddw do pracy Srodkami komunikacji publicznej.

Wszelkie przypadki kwarantanny, zakazenia, kontaktu z osobami zakazonymi pracownikéw biblioteki
niezwtocznie zgtaszajg poprzez adres e-mail: mbp@biblioteka.lebork.pl lub telefonicznie.

Za zapewnienie sprzetu i sSrodkéw do dezynfekcji, wywieszenie instrukcji sanitarnohigienicznych i zasad
obowigzujgcych w obiekcie odpowiedzialny jest referent ds. spraw administracyjnych.

Zobowigzuje sie pracownikéw Biblioteki do biezgcego sledzenia i $cistego stosowania zalecen
zamieszczanych na stronie Gtownego Inspektora Sanitarnego: www.gov.pl/koronawirus

§3
ZASADY POSTEPOWANIANIA Z MATERIALtAMI BIBLIOTECZNYMI

Zwrot materiatéw przez czytelnikdw nastepuje wytgcznie do wrzutni.

Zwrdcone materiaty podlegajg kwarantannie przez okres 7 dni. Po tym czasie nalezy zdjag¢ je z konta
czytelnika i witgczy¢ do zbioréw na normalnych zasadach. Za okres 7 dni nie nalicza sie optaty za
przetrzymanie.

. Biblioteka Gtéwna

Wyjmowanie materiatéw z wrzutni nastepuje w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz dziennie.
Za rytmiczno$¢ wyjmowania odpowiada kierowniczka wypozyczalni dla dorostych.

Osoba wyjmujgca materiaty z wrzutni musi nosi¢ maseczke lub-prytbice, rekawiczki jednorazowe.
Materiaty nalezy przenies¢ na wézek biblioteczny, przeznaczony wytgcznie do tego celu i przewiez¢ do
pomieszczenia Bractwa Biatej Wiezy. Kazdg partie materiatéw nalezy opatrzyé datg zwrotu.
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1l Filia

Zwrot materiatéw nastepuje wytgcznie do przygotowanych specjalnie w tym celu kartonéw. Materiaty do
kartonéw wktadajg wtasnorecznie czytelnicy.

Przenoszenie zwrotdw z wrzutni nastepuje na zasadach okreslonych w punktach I. 1i1.2. Osobg
odpowiedzialng jest kierowniczka filii nr 1.

Kazdy karton z materiatami nalezy opatrzy¢ datg ich zwrotu,

§4
ZASADY OBOWIAZUJACE OSOBY KORZYSTAJACE Z UStUG BIBLIOTEKI
W okresie zagrozenia epidemicznego Miejska Biblioteka Publiczna w Leborku funkcjonuje rezimie
sanitarnym, z ograniczong liczbg odbiorcéw ustug bibliotecznych.
W pomieszczeniach nie moze przebywac wiecej 0séb niz liczba okreslona na tablicy informacyjnej przy
wejsciu do kazdego pomieszczenia.
Wszystkie osoby przebywajgce na terenie biblioteki zobowigzane s3 do:
- dezynfekcji dfoni,
- przebywania w bibliotece w maseczkach,
- zachowania bezpiecznej odlegtosci,
- skrécenia czasu przebywania do niezbednego minimum,
- stosowania sie zasad obowigzujgcych w bibliotece.

Czytelnicy zobowigzani sg do zwrotu ksigzek i innych materiatéw bibliotecznych wytacznie do wrzutni
znajdujacej sie przy wejsciu do biblioteki.

Nie jest zalecane podawanie karty bibliotecznej.

Wskazane jest, aby czytelnicy korzystali w domu z katalogu internetowego biblioteki i przychodzili z listg
poszukiwanych tytutow.

Wprowadzone zostaje telefoniczne lub e-mailowe zamawianie pozycji znajdujgcych sie na pdtkach i ich
odbidr po otrzymaniu informacji o ich przygotowaniu w ciggu 2 dni.

Zalecane jest opuszczanie biblioteki specjalnie przygotowanym tylnym wyjsciem.

Uzytkownicy w czasie pobytu w bibliotece powinni bezwzglednie stosowac sie do zasad
profilaktycznych okreslonych przez Gtdwny Inspektorat Sanitarny i Ministerstwo Zdrowia.

§5
ZASADY POSTEPOWANIA PRZY PODEJRZENIU ZAKAZENIA KORONAWIRUSEM:

l. Pracownikow biblioteki

W przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdw pracownicy biblioteki nie moga przychodzié¢ do pracy,
powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie z lekarzem rodzinnym.

W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujgcego swoje zadania na stanowisku pracy niepokojgcych
objawdw sugerujgcych zakazenie, nalezy niezwtocznie poinformowac o tym fakcie dyrektora biblioteki.
Referent ds. spraw administracyjnych niezwtocznie odsyta pracownika do domu transportem
indywidualnym lub w przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik oczekuje na transport w wyznaczonym
do tego celu pomieszczeniu.

Dyrektor biblioteki lub kierownik dziatu wstrzymuje odwiedziny czytelnikéw, powiadamia powiatowa
stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosuje sie Scisle do wydawanych instrukcji i polecen.
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Referent ds. spraw administracyjnych ustala obszar, w ktérym poruszata sie i przebywata osoba, zarzadza
przeprowadzenie sprzatania oraz zdezynfekowania powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty
itp.)

Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy
nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

Il. Uzytkownikéw biblioteki

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci
w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren obiektu. Pracownik biblioteki informuje
uzytkownika o koniecznosci jak najszybszej konsultacji z lekarzem.

Pracownik zgtasza incydent do dyrektora biblioteki

Referent ds. spraw administracyjnych ustala obszar, w ktérym poruszata sie i przebywata osoba, zarzadza
przeprowadzenie sprzatania oraz zdezynfekowania powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty
itp.)

Referent ds. spraw administracyjnych ustala liste osdb (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie w
tej czesci obiektu, w ktoérej przebywat uzytkownik.

Referent ds. organizacyjnych przekazuje zidentyfikowanym osobom informacje o incydencie z zaleceniem
stosowania sie do wytycznych Gtdwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszgcych sie do oséb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

§6
Z dniem 31 stycznia 2021 r. traci moc Zarzadzenie nr 4/2020 dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w

Leborku z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w zakresie organizacji pracy w
Bibliotece w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Zofia Biskupska-Lisiecka

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Leborku



